POLITYKA PRYWATNOSCI

Zachowanie poufnosci danych jest dla nas niezwykle wazne i chcemy, aby kazdy klient
wiedzial, w jaki sposob je przetwarzamy. Dlatego sporzadziliSmy Polityke prywatnosci, ktéra opisuje
spos6b ochrony i przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych - RODO) (Dz. Urz. UE L 119.1 z dnia 04.05.2016 r.)
informujemy:

Klauzula informacyjna zwiazana z zawarciem i wykonaniem umowy Swiadczenia uslug

Administrator danych:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Biuro Rachunkowe Macias Sp. z 0.0.
NIP: 692 252 86 23, REGON: 520436670 z siedziba: ul. Budowniczych LGOM 3a, 59-300 Lubin

Dane kontaktowe:

Z Administratorem Danych Osobowych mozna kontaktowacé si¢ za posrednictwem adresu e-mail:
biuro@biuromacias.pl, lub pisemnie na nastgpujacy adres: Biuro Rachunkowe Macias Sp. z o.0.
ul. Budowniczych LGOM 3a, 59-300 Lubin

Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania:
Dane bg¢dg przetwarzane w celu:

zawarcia i wykonania umowy $wiadczenia ustug - podstawa prawng przetwarzania jest niezbgdnos¢
przetwarzania danych do zawarcia i wykonywania umowy sprzedazy, uslug (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO);

ewentualnie w celu dochodzenia roszczen zwigzanych z zawarta przez Pani/Panig umowa/$wiadczonymi
ustugami — podstawa prawng przetwarzania danych jest niezbednos$¢ przetwarzania do realizacji prawnie
uzasadnionego interesu administratora; uzasadnionym interesem administratora jest mozliwos¢ dochodzenia
przez niego roszczen (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO).

Okres przez ktory dane beda przechowywane:

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do momentu przedawnienia roszezen z tytutu umowy /
$wiadczenia ustug lub do momentu wygasniecia obowiazku przechowywania danych wynikajacego

7 przepisOw prawa, w szczegolnosci obowiazku przechowywania dokumentéw ksiggowych i kadrowych
dotyczacych umowy.

Odbiorcy danych:

Pani/Pana dane moga by¢ przekazywane organom pafistwa upowaznionym do uzyskania informacji na
podstawie prawa krajowego takim jak organy podatkowe, ZUS itp. oraz podmiotom przetwarzajgcym dane
osobowe na zlecenie administratora m.in. dostawcom ustug IT, podmiotom przetwarzajacym dane w celu
windykacji naleznosci — przy czym takie podmioty przetwarzaja dane na podstawie umowy

z administratorem i wylgcznie zgodnie z poleceniami administratora.

Przekazywanie danych poza EOG:

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane do odbiorcéw znajdujacych si¢ w panstwach poza
Europejskim Obszarem Gospodarczym w zwigzku z korzystaniem ze wsparcia ustug serwisowych w modelu
hostowanym poprzez wspolprace z Zendesk Inc. z siedziba w Stanach Zjednoczonych (San Francisco,
California).

Prawa osoby, ktorej dane dotycza:

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania (w przypadkach przewidzianych prawem), prawo do przenoszenia danych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Pani/Pana dane osobowe bg¢da podlegaly
przekazaniu do panistwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, bedg przetwarzane z wykorzystaniem



systemu informatycznego, lecz nie beda podlegaé zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Informacja o dobrowolnosci podania danych:

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji obowigzkow
wynikajgcych z zawieranej umowy, a konsekwencja nie podania danych bedzie brak mozliwosci realizacji
Umowy.

Klauzula informacyjna zwigzana z wyrazana zgoda

Administrator danych:

Administratorem Pafistwa danych osobowych jest Biuro Rachunkowe Macias Sp. z 0.0.
NIP: 692 252 86 23, REGON: 520436670 z siedziba: ul. Budowniczych LGOM 3a, 59-300 Lubin

Dane kontaktowe:

Z Administratorem Danych Osobowych mozna kontaktowad si¢ za posrednictwem adresu e-mail:
biuro@biuromacias.pl, lub pisemnie na nastgpujacy adres: Biuro Rachunkowe Macias Sp. z 0.0.
ul. Budowniczych LGOM 3a, 59-300 Lubin.

Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO (dobrowolnej zgody)
w celu kontaktu i/ lub w celu marketingowym.

Okres przez ktory dane beda przechowywane:
Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane do czasu odwolania zgody.
Odbiorcy danych:

Odbiorcami danych osobowych beda podmioty przetwarzajgce dane osobowe na zlecenie Administratora

w zwigzku z wykonywaniem powierzonego im zadania w drodze zawartej z nimi umowy, takie jak dostawcy
ustug informatycznych i oprogramowania, oraz podmioty uprawnione do ich otrzymania na mocy przepiséw
prawa.

Przekazywanie danych poza EOG:

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane do odbiorcéw znajdujacych si¢ w panstwach poza
Europejskim Obszarem Gospodarczym w zwiazku z korzystaniem ze wsparcia ustug serwisowych w modelu
hostowanym poprzez wspotprace z Zendesk Inc. z siedziba w Stanach Zjednoczonych (San Francisco,
California).

Prawa osoby, ktorej dane dotycza:

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Pani/Pana dane osobowe bedg podlegaty przekazaniu do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej, bedg przetwarzane z wykorzystaniem systemu informatycznego, lecz nie bgda podlegac
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Informacja o dobrowolnosci podania danych:

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbgdne do realizacji celu ktorym jest
kontakt i/ lub cel marketingowy, a wynikiem nie podania danych bedzie brak mozliwosci realizacji podanego
celu.



Klauzula informacvjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku

Z procesem rekrutacji

Administrator danych:

Administratorem Pafistwa danych osobowych jest Biuro Rachunkowe Macias Sp. zo.0.
NIP: 692 252 86 23, REGON: 520436670 z siedziba: ul. Budowniczych LGOM 3a, 59-300 Lubin

Dane kontaktowe:

Z Administratorem Danych Osobowych mozna kontaktowaé sie za posrednictwem adresu e-mail:
biuro@biuromacias.pl, lub pisemnie na nastepujacy adres: Biuro Rachunkowe Macias Sp.zo.o.
ul. Budowniczych LGOM 3a, 59-300 Lubin.

Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania:

Jako administrator bedziemy przetwarzaé Paristwa dane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na dane
stanowisko na podstawie:

przepisu prawa (art.6 ust. 1 lit c RODO), w zakresie wskazanym

w przepisach prawa pracy tj. art. 22 Kodeksu pracy oraz par. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika;

Pafistwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), w zakresie danych wykraczajacych poza zakres ustawowy
(np. adres e-mail, nr telefonu, dane z listu motywacyjnego).

Okres przez ktory dane beda przechowywane:

Paristwa dane osobowe wynikajace z CV i listu motywacyjnego beda przetwarzane do zakonczenia procesu
rekrutacji i zostang usunigte niezwlocznie po jej zakonczeniu.

Odbiorcy danych:

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty przetwarzajace dane osobowe na zlecenie
Administratora w zwigzku z wykonywaniem powierzonego im zadania w drodze zawartej z nimi umowy np.
firmy prawnicze, informatyczne oraz podmioty uprawnione do ich otrzymania na mocy przepiséw prawa.

Przekazywanie danych poza EOG:

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane do odbiorcéw znajdujacych sie w paristwach poza
Europejskim Obszarem Gospodarczym w zwiazku z korzystaniem ze wsparcia ushig serwisowych w modelu
hostowanym poprzez wspélprace z Zendesk Inc. z siedzibg w Stanach Zjednoczonych (San Francisco,
California). Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane z wykorzystaniem systemu informatycznego, lecz
nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Prawa osoby, ktérej dane dotyczg:

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,prawo do sprostowania (poprawiania) swoich
danych, prawo do usunigcia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia skargi do

organu nadzorczego.

Informacja o dobrowolnos$ci podania danych:



Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22' Kodeksu pracy jest niezbedne,
aby uczestniczy¢ w postgpowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panistwa innych danych jest dobrowolne.

Uaktualnienia naszych Zasad prywatnosci:

W przysztosci moze zajs$¢ koniecznos¢ aktualizacji Polityki prywatnosci, na przyklad
o zmianach dotyczacych celu, w jakim korzystamy z Twoich danych osobowych, tozsamosci Inspektora
Ochrony Danych Osobowych lub Twoich praw. Ich najnowsza wersja bedzie zawsze dostepna w naszej
siedzibie.

Pozdrawiamy

Biuro Rachunkowe Macias Sp. z o.0.



